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Le travail de projet …
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LES SUJETS

➢ Introductions

➢ Déroulement de l’examen

➢ Programme

➢ Procédure recommandée

➢ Volume du travail de projet

➢ Critères d’évaluation

➢ Assistance

➢ Vos questions
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INTRODUCTION

➢ Objectifs du travail de projet

Démarche autonome, fixer ses propre objectifs, assumer 

sa responsabilité propre pour l’acquisition de ses  

connaissances, mener un projet à terme.

➢ Thème

De son propre champ d’activité, intérêts personnels

Projet qui peut être mis en œuvre dans l’entreprise.

➢ Remarque / conseil

Une conclusion finale positive est plus facile à travailler.
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DÉROULEMENT DE L’EXAMEN

➢ Information des candidats/es et remise des documents du travail 

de projet.

➢ Définition de deux propositions de thèmes au moyen du formulaire 

de soumission, limiter le thème entre 3 à 5 questions traitées.

➢ Évaluation des propositions de thèmes par les experts et retour 

écrit. Validé ou bien renvoyé pour être retravaillé.

➢ Une nouvelle soumission du projet doit-être faite dans les 2 

semaines

➢ Élaboration du travail en respectant les délais impartis

➢ Présentation de 20 minutes et entretien professionnel
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PROGRAMME

Information 

Travail de projet

6 mois avant 

la présentation

Env.4 mois 

avant la 

présentation

Remise du choix 

de thème

Évaluation/décision

/approbation du 

thème

Env. 3 mois 

avant la 

présentation

Env.3 mois 

avant la 

présentation

Élaboration du 

travail

Remise du travail

4 à 6 

semaines 

avant la 

présentation

Présentation orale 

et entretien prof.

Déroulement 

présentation 

selon 

convocation 

Étapes importantes
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PROGRAMME
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PROCÉDURE RECOMMANDÉE 
POUR LE TRAVAIL DE PROJET

1. Trouvez un thème touchant à votre pratique quotidienne.

2. Restreignez la thématique pour arriver à formuler une 
question en lien avec la pratique.

3. Tenez compte des conditions-cadres données (facteur 
temps, vos capacités, intérêts, expériences).

4. Définissez un objectif (quels buts veux-je atteindre, que 
veux-je arriver à atteindre ou à provoquer avec mon travail?).

5. Définissez les contenus (quels contenus veux-je traiter, 
mettre à jour au travers de ce travail, de quoi est-ce que je 
veux parler?).

6. Quels moyens et quelles méthodes vais-je utiliser pour 
atteindre mon objectif et mes buts?

7. Cherchez et choisissez vos sources et de la littérature 
spécialisée.
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SOUMISSION DES THEMES POUR LE TRAVAIL DE PROJET

➢ La candidate / le candidats

➢ La carrière professionnelle

➢ L’entreprise (énoncé de mission, charte)

➢ Titre du travail de projet

➢ Situation de départ

➢ Questions

➢ Objectifs

  Les buts à atteindre obligatoirement

  Les buts qu’il serait beau d’atteindre 

également

➢ Délimitation du projet

➢ Plan de projet succinct

 

 

 

 

 
Soumission des thèmes pour le travail de projet  
"Cheffe d’atelier de carrosserie / Chef d’atelier de carrosserie" 
 
 
Le/La participant(e) 

 

Nom : 

Adresse : 

NPA/Lieu : 

) Mobile : 

Courrier électronique : 

Date de naissance : 

 

 

L'entreprise 

 

Nom : 

Adresse : 

NPA/localité : 

) Affaires : 

Portrait de l'entreprise/modèle : 

 

 

Date de l'examen 

Automne 2022 
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9STRUCTURE ET ENVERGURE 

DU TRAVAIL DE PROJET

Titre Table 

des 

matières

Conclusion Sources Annexes 

12 - 20 pages

Partie 

principale
Condensé 

(résumé)

Introduction

Le dossier du TP comprend 12 à 20 pages A4. Il est écrit avec un 

programme de traitement de texte usuel à l’ordinateur (police des 

lettres 10-12). Tous les graphiques, les illustrations, les tableaux et 

autres y sont intégrés. Le dossier de TP soumis comprend les 

parties suivantes :



Info BP 2023 carrosserie suisse

STRUCTURE DU TRAVAIL DE PROJET

➢ Page de garde avec thème («titre»), nom et prénom de l'auteur et date de remise.

➢ Table des matières 

➢ Résumé (condensé)

➢ Introduction avec la justification du choix du thème (motivation, lien personnel avec 

la thématique)

➢ Partie principale avec les contenus élaborés de manière autonome, classés de 

manière logique en chapitres et sous-chapitres. La présentation est libre, peut 

contenir des esquisses, des images, etc.

➢ Conclusion, mentionnant autant les acquis que les conclusions qui en ont été tirées

➢ Liste des sources de la littérature utilisée, des personnes contactées, des services 

spécialisés, etc.

➢ Annexes en lien avec le thème: documents supplémentaires et/ou complémentaires
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EVALUATION ET PONDERATION

Le travail écrit, la présentation orale qui en est faite ainsi que l’entretien 
professionnel donnent chacun droit à une note.

Évaluation du travail écrit : 20%

➢ Exhaustivité

➢ Structure et présentation

➢ Description de la situation de départ et de la situation recherchée au final

➢ Pertinence et exactitude techniques

➢ Enseignements clés personnels

du travail
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Évaluation de la présentation orale : 40%

➢ Structure et articulation de la présentation, utilisation des médias

➢ Utilisation du langage technique, référencement correct à la théorie, 

différenciation des affirmations, clarté et compréhensibilité de 

l'argumentation

➢ Orientation de la présentation vers

l'auditeur

➢ Mimique, gestuelle, attitude et 

comportement

EVALUATION ET PONDERATION
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Évaluation de l’entretien professionnel : 40%

➢ Justification et réflexion critique sur sa propre approche et son 

propre rôle.

➢ Élaboration des implications pour sa propre action professionnelle à 

l’avenir.

➢ Réponse correcte et compréhensible aux questions.

➢ Capacité à répondre spontanément et 

avec compétence à son interlocuteur.

EVALUATION ET PONDERATION
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Le stress au travail
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La clientèle fidèle
… parce que la meilleure publicité pour une 
entreprise, c’est la fidélité de sa clientèle.
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COURS DE SOUTIEN POUR 
LE TRAVAIL DE PROJET

3 x une demi-journée (deux groupes – un le matin et un l’après-midi)

Structure du travail de projet

Développement et utilisation des moyens médiatiques

Présentation du travail de projet, avec retours

Publication par carrosserie suisse

Lieu: Moudon (antenne romande)
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QUESTIONS?
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